BURMISTRZ
DOBRODZIENIA

Zarzadzenie Nr S.0050.121.2024
Burmistrza Dobrodzienia
z dnia 31 maja 2024r.

w sprawie udzielenia petnomocnictwa oraz upowaznienia Sekretarzowi Gminy

Na podstawie art.31, art.33 ust. 4, art. 39 ust. 2, art.46 ustawy zdnia 8 marca 1990r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. 2024r. poz. 609), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960r.
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024r. poz. 572), art. 8 ust. 2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2022 r. poz. 530 z pézn. zm.),
art. 96 198 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. 2023r. poz. 550 z pézn.
zm.), art.143 ustawy zdnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. 2023r.
poz. 2383 z pdzn. zm.), art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 2023r. poz. 483 z pdin. zm.), art. 37, art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2023r. poz. 1605 z pdin. zm.) w zw. art. 18 ustawy z dnia
17 czerwca 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. 2023r.
poz. 2505 z pdZn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.
Udzielam upowaznienia Waldemarowi Krafczyk — Sekretarzowi Gminy do prowadzenia
i zatatwiania biezgcych spraw Gminy Dobrodzien, Urzedu Miejskiego w Dobrodzieniu
i Burmistrza Dobrodzienia, w tym do:

1) wydawania decyzji administracyjnych, postanowieri izaswiadczeri w indywidualnych
sprawach  zzakresu administracji publicznej, wtym w zakresie podatkéw
oraz ich przesytanie za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej;

2) prowadzenia spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Urzedu Miejskiego w Dobrodzieniu;

3) sktadania oswiadczer woli w sprawach zwigzanych z prowadzeniem dziatalnoci gminy;

4) dokonywania czynnosci z zakresu prawa pracy oraz wykonywania uprawnien zwierzch-
nika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu Miejskiego w Dobrodzieniu i kierownikéw
jednostek organizacyjnych Gminy Dobrodzien, w tym wydawania polecen stuzbowych,
polecen wyjazdu stuzbowego, udzielania urlopéw, z wyjatkiem czynnoséci prawnych
zwigzanych z nawigzaniem, rozwigzaniem lub zmiang stosunku pracy;

5) poswiadczenia zgodnosci duplikatéw, odpiséw, wyciggéw, wypiséw lub kopii
z oryginatem;

6) przyjmowania interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu
Miejskiego w Dobrodzieniu i jednostek organizacyjnych Gminy Dobrodzien;

7) wykonywania uchwat Rady Miejskiej w Dobrodzieniu oraz okre$lania sposobu ich reali-
zacji;

8) przedkfadania Radzie Miejskiej w Dobrodzieniu, Regionalnej lzbie Obrachunkowej
i innym instytucjom sprawozdari (dokumentéw i informacji) z dziatalnosci budzetowej
i finansowe] gminy, wtym sprawozdan, o ktérych mowa w art. 267 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

9) do dokonywania zmian w planie dochodéw i wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego polegajacych na zmianach planu:

a) dochodéw i wydatkéw zwigzanych ze zmiang kwot lub uzyskaniem dotacji



przekazywanych z budietu panistwa, z budietéw innych jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek sektora finanséw publicznych,

b) dochodéw jednostki samorzadu terytorialnego, wynikajgcych ze zmian kwot
subwencji w wyniku podziatu rezerw subwencji ogdinej,

c) wydatkéw jednostki samorzadu terytorialnego w ramach dziatu w zakresie wydatkéw
biezacych, z wyjatkiem zmian planu wydatkéw na uposazenia iwynagrodzenia
ze stosunku pracy, o ile odrebne przepisy nie stanowig inaczej,

d) dochoddéw i wydatkéw jednostki samorzadu terytorialnego zwigzanych ze zwrotem
dotacji otrzymanych z budzetu panstwa lub innych jednostek samorzadu
terytorialnego.

10) sprawowania nadzoru nad wydziatami Urzedu, samodzielnymi stanowiskami
i jednostkami organizacyjnymi;

11) dokonywania wszelkich czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z ustawa z dnia 11 wrze$nia
2019 r. - Prawo zamowien publicznych;

12) podpisywania wraz ze Skarbnikiem Gminy dokumentéw finansowych idyspozycji
pienieznych w obrocie gotowkowym i bezgotéwkowym, w tym dysponowania Srodkami
pienieznymi na rachunkach bankowych oraz zatwierdzania dokumentéw finansowych
i dowodow ksiegowych;

13) sktadania oswiadczer woli w imieniu Gminy Dobrodziert w zakresie zawierania uméw
i zaciggania zobowigzan finansowych;

14) wykonywania czynnosci i podpisywania dokumentéw wynikajacych z ustawy z dnia
17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2023r.
poz. 1605z pdin. zm.) wtym do wydawania. decyzji, postanowien i zaswiadczen,
podejmowania w imieniu Burmistrza -Dobrodzienia jako wierzyciela lub organu
egzekucyjnego wszelkich czynnosci w postepowaniu egzekucyjnym w administracji,
w tym wystawiania ipodpisywania tytutéw egzekucyjnych, wydawania postanowien
i zarzadzen;

15) podpisywania pism objetych zakresem dziatania Urzedu oraz podpisywania innej
korespondencji oraz dokumentow, ktére wynikajg z realizacji decyzji organdéw gminy,
w tym podpisywanie protokotéw kontroli przeprowadzanych przez podmioty
zewnetrzne.

§2.
Udzielam Panu Waldemarowi Krafczyk — Sekretarzowi Gminy ogdlnego petnomocnictwa
procesowego iupowazniam do reprezentowania Gminy Dobrodzien, Urzedu Miejskiego
w Dobrodzieniu, Burmistrza Dobrodzienia, przed wszystkimi sagdami (w tym sadami
administracyjnymi), organami administracji publicznej i organami egzekucyjnymi z prawem
do udzielania dalszych petnomocnictw.

§3.
Powierzenie prowadzenia spraw, upowaznienia i petnomocnictwa okreslone w niniejszym
zarzadzeniu s3 wazne do odwotania. Wygasajg one z chwilg ich cofniecia albo rozwigzania
stosunku pracy z Panem Waldemarem Krafczyk — Sekretarzem Gminy.

§ 4.
Traci moc zarzadzenie Nr S.0050.151.2018 Burmistrza Dobrodzienia z dnia 21 listopada
2018r. w sprawie upowaznienia zastepcy burmistrza i sekretarza gminy.

§ 5.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2024r.




