ZARZADZENIE S.0050.43.2021

Burmistrza Dobrodzienia z dnia 23.03.2021 r.
w sprawie ustalenia regulaminu pracy Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 53, 54 i 55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2019, poz. 2019 z pézn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

g1
Ustalam regulamin pracy komisji powotanej do przygotowania i przeprowadzenia

postgpowan o udzielenie zamdwien publicznych w Gminie Dobrodzier, zwanej dale;j
~Komisjg Przetargowg”, ktory stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zadaniem Komisji Przetargowej jest przygotowanie i przeprowadzenie wszelkich

postepowan zgodnie ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2019, poz. 2019 z pdzn. zm.).

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 4/2011 Burmistrza Dobrodzienia z dnia 17.01.2011 r.
w sprawie ustalenia regulaminu pracy Komisji Przetargowej.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik

do zarzadzenia Nr 5.0050.43.2021 Burmistrza Dobrodzienia z dnia 23.03.2021 r. w sprawie ustalenia regulaminu
pracy Komisji Przetargowe].

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]

powotanej do przygotowania | przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamdwien
publicznych w Gminie Dobrodzier.

§1

Komisja Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamo-
wien publicznych w Gminie Dobrodzien, dziata w trybie przepiséw Prawa zaméwien publi-
cznych oraz zapisow niniejszego regulaminu pracy Komisji Przetargowej zwanym dalej
~Regulaminem”.

§2

Powotanie Komisji Przetargowej

1,

o o

Skiad osobowy Komisji Przetargowej, stanowig czlonkowie powotani na podstawie
indywidualnej decyzji Kierownika Jednostki.

Kierownik Jednostki powoluje Komisje Przetargowa do postepowan o udzielenie zama-
wien publicznych powyzej kwoty 130 000 zlotych.

Komisja Przetargowa sktada sie z co najmniej trzech cztonkdw.

Przewodniczacego Komisji Przetargowej powotuje Kierownik Jednostki.

Kierownikiem Jednostki w rozumieniu niniejszego Regulaminu jest Burmistrz Dobro-
dzienia.

§3

Komisja Przetargowa rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania, rzetelnie, obiektywnie
i bezstronnie wykonujac powierzone jej czynnosci, kierujgc sie wylgcznie przepisami
prawa, wiedza | doéwiadczeniem, uwzgledniajac opinie bieglych, rzeczoznawcow i konsul-
tantow, jezeli zlecono ich przygotowanie.

Czlonkowie Komisji Przetargowej uczestniczg we wszystkich pracach Komisji Przetar-
gowej.

Cztonkowie Komisji Przetargowej skladaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
zlozenie falszyweqgo oéwiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku
istnienia okolicznosci, o ktdrych mowa odpowiednio w art. 56 ust. 2 lub 3 Prawa zamo-
wien publicznych.

Przed odebraniem oswiadczenia, o ktdrym mowa w ust. 3, Kierownik Jednostki lub
osoba, ktdrej powierzyt czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,
uprzedza czionkéw Komisji Przetargowej sktadajacych oswiadczenie o odpowiedzialnosci
karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.

Oéwiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust.3, czlonkowie Komisji
Przetargowej skiadaja niezwlocznie po powzieciu wiadomoscd o ich istnieniu, oSwiad-
czenie o braku istnienia tych okolicznosci nie pdZniej niz przed zakonczeniem postepo-
wania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Komisja Przetargowa konczy dziatalnos¢ z dniem opublikowania ogtoszenia o udzieleniu
zamdwienia.
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Zakres pracy Komisji Przetargowej obejmuje nizej wskazane dzialania:

1.

10.
5 15

Na wniosek Przewodniczacego Komisji Przetargowej oraz po zatwierdzeniu przez Kiero-
wnika Jednostki, dopuszcza sie mozliwos¢ zmian i uzupetnien sktadu Komisji Przetar-
gowej o nowych cztonkéw badZ uczestnictwo w pracach Komisji Przetargowej osob, ktore
nie sg cztonkami Komisji Przetargowej.

Na wniosek Przewodniczacego Komisji Przetargowej oraz po zatwierdzeniu przez Kiero-
wnika Jednostki, dopuszcza sie mozliwos¢ uczestnictwa w pracach Komisji Przetargowej
0s6b z poza sktadu Komisji Przetargowej, do udziatu w pracach Komisji Przetargowej.

Na wniosek Komisji Przetargowej, Kierownik Jednostki moze powotac do pracy w Komisji
Przetargowej Biegtego, Rzeczoznawce lub Konsultanta w sprawie zamodwienia publi-
cznego.

Przygotowanie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego polegajgce
w szczegdlnoéci na ustaleniu wartosci zamdwienia, opracowanie specyfikacji warunkdw
zamowienia i innych niezbednych dokumentdw koniecznych do wszczecia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego.

Ocene spelnienia przez wykonawcdw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, kierowanie wezwan w kwestii wyjasnienia tresci ztozonych
ofert, badanie i ocena ofert oraz sporzadzenie protokotu, o ktérym mowa w § 11 ust. 1,
Przedtozenie Kierownikowi Jednostki propozycji dotyczacych wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze wystapienie z wnioskiem
0 uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Przesylanie, po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki lub osoby upowaznianej,
wnioskéw, ogtoszen, informacji i odpowiedzi oraz innych dokumentéw przygotowanych
przez Komisje Przetargowa.

Powiadomienie uczestnikow postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego (ofe-
rentdw) o jego wynikach.

W przypadku wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza,
a uchyla sie¢ on od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Komisja Przetargowa moze
dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert pozostatych w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego wykonawcdw oraz wybraé najkorzystniejsza oferte
albo uniewaznic to postepowanie.

Komisja Przetargowa koniczy swojg dziatalnos¢ w dniu podpisania umowy z wybranym
wykonawcg zamowienia.

Wykonanie innych zadan i czynnosci w zakresie udzielania zaméwienn publicznych,
wynikajacych z Prawa zaméwien publicznych i wydanych na ich podstawie aktéw wyko-
nawczych.

§5

Cztonkowie Komisji Przetargowej majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwia-
zanych z pracg Komisji Przetargowej, tym ofert, zatacznikéw, wyjasnien ztozonych przez
wykonawcow, opinii Biegtych i Konsultantdw.

Czlonkowie Komisji Przetargowej nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwiazanych
z pracami Komisji Przetargowej.

Cztonek Komisji Przetargowej przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy
prze::fkr;ﬂlfutem prac Komisji Przetargowej, w jego przekonaniu ma znamiona btedu lub
omytki.



§6

Zadania Przewodniczacego Komisji Przetargowej w szczegdlnosci obejmuja
nastepujace czynnosci:

1.

&

Ztozenie, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oéwiadczenia,
o$wiadczenia w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia okolicznodci, o ktérych
mowa odpowiednio w art. 56 ust. 2 lub 3 Prawa zamdwien publicznych.

Przed odebraniem osSwiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, Kierownik Jednostki lub
osoba, ktérej powierzyt czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,
uprzedza Przewodniczacego Komisji Przetargowe]j skladajgcego oswiadczenie o odpowie-
dzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia.

Os$wiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, Przewodniczacy Komisji
Przetargowe]j skfada niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, o$wiadczenie
0 braku istnienia tych okolicznosci nie pdzniej niz przed zakoriczeniem postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego.

Ustalenie uprawnien i kompetencji do dzialania Komisji Przetargowej, szczegdinie
w zakresie: podpisania korespondencji i wnioskow zwigzanych z prowadzonym postepo-
waniem o udzielenie zamowienia publicznego, a bedacych w zakresie prac Komisji
Przetargowej.

Przewodniczenie obradom.

W razie wystgpienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z oceng badanych ofert
wystgpienie z wnioskiem do Kierownika Jednostki o zasileniu sktadu Komisji Przetargowej
o wilasciwych dla przedmiotu zamdwienia (sprawy - Specjalistéw, Rzeczoznawcéw lub
Konsultantaw).

O poinformowaniu zamawiajacego o czynnosci bezprawnie podjetej lub zaniechanej badz
wniesieniu odwolania, Przewodniczacy Komisji Przetargowej niezwlocznie informuje
Kierownika Jednostki oraz zwoluje nadzwyczajne posiedzenie Komisji Przetargowej.
Wszystkie osoby biorgce udziat w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego
w imieniu zamawiajacego zobowigzane sa, udzieli¢ wyjasnien, niezbednych do opraco-
wania stanowiska Komisji Przetargowej w sprawie dokonania czynnosci nowych lub
powtorzenia czynnosci badz rozstrzygniecia odwolania.

§7

Zadania Sekretarza Komisji Przetargowej w szczegolnosci obejmuja nastepujace
czynnosci:

: 4

&

Zlozenie, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia,
oswiadczenia w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktorych
mowa odpowiednio w art. 56 ust. 2 lub 3 Prawa zamodwien publicznych.

Przed odebraniem oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, Kierownik Jednostki lub
osoba, ktdrej powierzyt czynnosici w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,
uprzedza Sekretarza Komisji Przetargowej sktadajacego oswiadczenie o odpowiedzial-
nosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.

Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktdrych mowa w ust. 1, Sekretarz Komisji
Przetargowe] sklada niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, oSwiadczenie
o braku istnienia tych okolicznosci nie pdzniej niz przed zakonczeniem postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego.

Odebranie oswiadczen cztonkdéw Komisji Przetargowej w formie pisemnej o istnieniu albo
braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa odpowiednio w art. 56 ust. 2 lub 3 Prawa
zamodwien publicznych.

Przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym Prawem zaméwien publicznych.
Dokumentowanie podstawowych czynnosci Komisji Przetargowej, w tym sporzadzanie
protokotu, o ktérym mowa w § 11 ust. 1 oraz zalacznikéw.



7. Udziat w ustaleniu wartoéci zamdwienia, opracowaniu tresci specyfikacji warunkéw zamo-
wienia, przygotowania innych niezbednych dokumentéw konicznych do wszczgcia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, opracowaniu tresci wnioskéw, odpo-
wiedzi | wystapien zwiazanych z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego.

8. Obliczanie tacznej punktacji (na postawie wzoru/wzorow matematycznych) przyznang
ofertom w kolejnoéci przyznanych punktdw na podstawie kryteriow oceny ofert opisanych
w specyfikacji warunkéw zamowienia oraz sporzadzenie pisemnego uzasadnienia wyboru
najkorzystniejszej oferty, zamieszczajac to w protokole, o ktérym mowa w § 11 ust. 1,

9. Przekazanie odwotania, wraz z stanowiskiem Komisji Przetargowej, do rozpatrzenia
Kierownikowi Jednostki.

10. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego sporza-
dzenie pisemnego uzasadnienia powodu uniewaznienia, zamieszczajac to w protokole,
o ktdrym mowa w § 11 ust. 1.

11. Przygotowanie materiatdw z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego do
archiwizacji.

12. Wykonanie innych zadarn | czynnosci w zakresie udzielania zamowien publicznych,
wynikajacych z Prawa zaméwien publicznych i wydanych na ich podstawie aktow wyko-
nawczych.

13. Po zakonczeniu postepowania przekazanie calosci dokumentacji zwiazanej z tym
postepowaniem do archiwizacji.

§8

Zadania czlonka Komisji Przetargowej w szczegolnosci obejmuja nastepujace

czynnosci:

1. Ziozenie, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego odwiadczenia,
oswiadczenia w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia okolicznoéci, o ktérych
mowa odpowiednio w art. 56 ust. 2 lub 3 Prawa zamdwien publicznych.

2. Przed odebraniem oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, Kicrownik Jednostki lub
osoba, ktorej powierzyt czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,
uprzedza czlonka Komisji Przetargowej skladajacego oswiadczenie o odpowiedzialnosci
karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia.

3. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktdrych mowa w ust. 1, czlonek Komisji Przetar-

gowej sktada niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, oswiadczenie o braku

istnienia tych okolicznosci nie pozniej niz przed zakonczeniem postcpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego.

Czynny udziat w pracach Komisji Przetargowej.

Rzetelne | bezstronne wykonywanie powierzonych zadan.

e
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Dn:; z_adar'l os6b zaproszonych do pracy Komisji Przetargowej w szczegélnosci

nalezy:

1. Ziozenie, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zloZenie falszywego oéwiadczenia,
oswiadczenia w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia okolicznoéd, o ktérych
mowa odpowiednio w art. 56 ust. 2 lub 3 Prawa zamdwien publicznych,

2. Przed odebraniem oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, Kierownik Jednostki lub
osoba, ktérej powierzyt czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,
uprzedza zaproszong osobe do pracy w Komisji Przetargowej skladajacy oswiadczenie
o odpowiedzialnosci karnej za ztoZzenie falszywego o$wiadczenia.

3. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust, 1, zaproszona osoba do
pracy w Komisji Przetargowej sklada niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o ich



istnieniu, oswiadczenie o braku istnienia tych okolicznoéci nie pdZniej niz przed zakon-
czeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
4. Nie ujawnienie zadnych informacji zwiazanych z pracami Komisji Przetargowej.

§10

Tryb pracy Komisji Przetargowej

1. Odwotanie cztonka Komisji Przetargowej w toku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego moze nastgpi¢ wylacznie z przyczyn okreslonych w ustawie Prawo zamdwien
publicznych.

2. Przewodniczacy Komisji Przetargowej wnioskuje do Kierownika Jednostki, o odwotanie
cztonka Komisji Przetargowej w przypadku:
- wylaczenia sie cztonka Komisji Przetargowej z jej prac,
- naruszenia przez cztonka Komisji Przetargowej obowiazkow,
- zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziatu w pracach Komisji Przetar-

gowej.

§11

Protokot postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego

1. Protokot postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, w formie okreslonej
w drodze rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii w sprawie protokotow
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz dokumentacji postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego, aktualnego na dziefi prowadzonego postepowania
0 udzielenie zamaowienia publicznego, sporzadza Sekretarz Komisji Przetargowe.
Cztonkowie Komisji Przetargowej zobowigzani sa do podpisania w/w protokotu.

Sekretarz Komisji Przetargowe] przektada protokot, o ktdrym mowa w ust. 1 niniejszego
paragrafu, Kierownikowi Jednostki do zatwierdzenia.

W N

§12

Wybér oferty

Komisja Przetargowa przedstawia Kierownikowi Jednostki wyniki oceny ofert oraz propozycje
wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow opisanych w specyfikacji warunkow
zamodwienia albo uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§13

Do udzielania wyjasnien i informacji o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni s3 jedynie
Przewodniczacy Komisji Przetargowe]j oraz Sekretarz Komisji Przetargowej.

§14

1. Kierownik Jednostki stwierdza niewaznosc czynnosci podjgtej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Kierownika Jednostki, Komisja Przetargowa powtarza uniewazniong
czynnosc, podjctg z naruszeniem prawa.

§ 15

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem obowigzuja:

1. Przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r, - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
z 2019, poz. 2019 z pdzn. zm.)

2. Zarzadzenia i decyzje Kierownika Jednostki.



