ZARZADZENIE NR S.0050.8.2019
Burmistrza Dobrodzienia z dnia 16 stycznia 2019 roku
W sprawie powotania punktu kontaktowego w zakresie realizacji zadan wsparcia
przez panstwo-gospodarza dla sit zbrojnych

Na podstawie ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r. (Dz.U.2018.994 z pézn. zm.)
w zwigzku z art. 19 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2018.1459 z péZn. zm.) oraz § 3 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r w sprawie ogolnych zasad wykonywania zadan w ramach
powszechnego obowigzku obrony (Dz.U.2004.16.152) w celu realizacji zarzadzenia Wojewody
Opolskiego nr 42/12 z dnia 9 marca 2012 r. w sprawie powotania punktu kontaktowego w zakresie
realizacji zadar wsparcia przez panstwo-gospodarza dla sit zbrojnych zarzadzam co nastepuje:

§1
W celu przygotowania gminy Dobrodziefi do realizacji zadan zwigzanych z pobytem

I przemieszczaniem sie wojsk sojuszniczych na administrowanym terenie powotuje sie punkt
kontaktowy wsparcia panstwa-gospodarza (Host Nation Support) zwany dalej Punktem Kontaktowym
HNS Burmistrza Dobrodzienia w skiadzie:
1. Kierownik Punktu Kontaktowego HNS — Zastepca Burmistrza.
2. Zastgpca Kierownika Punktu Kontaktowego HNS - inspektor ds. obrony cywilnej, obronnosci,
zarzadzania kryzysowego i bhp.

§2
Punkt Kontaktowy HNS Burmistrza Dobrodzienia uruchamiany bedzie w miare potrzeb, w czasie
przygotowania rzeczywistych przedsiewziec¢ z udzialem wojsk sojuszniczych wymagajgcych wsparcia
na polecenie Wojewody.
Pomoc w przygotowaniu Punktu Kontaktowego HNS Burmistrza Dobrodzienia bedzie realizowana
w powiatowym planie do faktycznego uruchomienia zadan wsparcia.

§3
Upowaznia si¢ osoby wchodzgce w skiad Punktu Kontaktowego HNS Burmistrza Dobrodzienia
do podejmowania i koordynowania wszelkich dziatan i czynnosci organizacyjnych w zakresie
przygotowania do przemieszczenia | pobytu sojuszniczych sit wzmocnienia na administrowanym
terenie.
§4
Dla zapewnienia operatywnego kierowania caloksztattem zadan wynikajacych z obowigzkow
panstwa-gospodarza, wprowadza sie do uzytku: «Instrukcje Punktu Kontaktowego HNS Burmistrza
Dobrodzienia , stanowigca zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§5
Biezgca realizacja zadari Punktu Kontaktowego HNS, w tym:
1) opracowanie i aktualizowanie niezbednej dokumentacii:
2) przygotowania merytorycznego sktadu osobowego
- nalezy do inspektora ds. obrony cywilnej, obronnosci, zarzadzania kryzysowego i bhp.

§6
Ustala sig lokalizacje Punkt Kontaktowy HNS Burmistrza Dobrodzienia w budynku Urzedu
Miejskiego w Dobrodzieniu.
§7
Traci moc zarzadzenie Burmistrza Dobrodzienia nr 45/2012 z dnia 16.05.2012 roku w sprawie
upowaznienia osob.
§8
Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.







Zatacznik nr 1
do zarzadzenia Burmistrza Dobrodzienia nr S.0050.8.2019 z dnia 16.01.20179r.

INSTRUKCJA
PUNKTU KONTAKTOWEGO HNS
BURMISTRZA DOBRODZIENIA

Spis tresci: str.
1 Zasady ogdlne

2 Cel organizacji Punktu Kontaktowego
Zadania realizowane w ramach Punktu Kontaktowego
Organizacji Punktu Kontaktowego

Wzdr udzielonego upowaznienia
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Zalgczniki
Zab nr ] Upowaznienia ( koperta )

Zal.nr 2 Wykaz danych teleadresowych innych PK

Zal.nr3 Wykaz mozliwosci udzielenia wsparcia

Zak. 1if 4 Wykaz posiadanych baz danych przydatnych w realizacji zadaf z  zakresu
; HNS wskazanych w wytycznych Wojewody Slaskiego

Zal.nr 5 Wykaz opracowanych procedur wsparcia

Zal.nr 6 Dziennik dzialania Punktu Kontaktowego

1. Zasady ogdlne

Niniejsza instrukcja zostala opracowana na podstawie Wojewody Opolskiego z dnia 9 marca 2012 r.
w sprawie przygotowania i koordynacji wsparcia w czasie pokoju, sytuacji kryzysowych i wojny
sojuszniczych sil zbrojnych i organizacji rozmieszczonych, wykonujacych zadania lub
przemieszczajacych si¢ przez obszar wojewodztwa opolskiego.

Jest przeznaczona do sprawnego przygotowania i uruchomienia dzialalnosci Punktu Kontaktowego
Burmistrza Dobrodzienia.

Podstawowe przepisy normujace zasady pobytu i przemieszczania wojsk sojuszniczych to :
- umowa migdzy Pafstwami — Stronami Traktatu Pélnocnoatlantyckiego dotyczaca statusu ich

sil zbrojnych sporzadzona w Londynie dnia 19 czerwca 1951 r. ( Dz. U, z 2000r.
Nr 21, poz. 257 ) NATQ SOFA,
- umowa migdzy panstwami — Stronami Traktatu Pélnocnoatlantyckiego oraz innymi

Panstwami uczestniczacymi w Partnerstwie dla pokoju o Statusie ich sil zbrojnych oraz jej
protokét dodatkowy, podpisany w Brukseli w dniu 19 czerwea 1995 roku (Dz.U. z 1998r, nr
97, poz. 605) PdP SOFA,

- Ustawa z dnia 23 wrzesnia 1999 r. o zasadach pobytu wojsk obcych na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej oraz zasadach ich przemieszczania sie przez to terytorium (Dz.U.
Dz.U.2018.2110t ),

- Ustawa o powszechnym obowigzku obrony Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U.2018.1459
z pdzn. zm.),

- Ustawa z dnia 22 czerwca 1995 roku o zakwaterowaniu sil zbrojnych Rzeczpospolitej
Polskiej (Dz.U.2018.2356 t.j.),

- Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 11 sierpnia 2005 r. w sprawie szczegolowych
warunkoéw i trybu podnoszenia i regulowania oplat za $wiadczenia zdrowotne udzielane
zolierzom wojsk obeych i ich personelowi cywilnemu (Dz.U. z 2005r. nr 160, poz. 1357),

- Rozporzgdzenie Ministra Obrony Narodowej z dnia 14 grudnia 2004 roku w sprawie komisji
do rozpatrywania roszezen z tytulu szkod wyrzadzonych przez wojska obce (Dz.U.2015.256) ,

- Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie przypadkow i trybu
zwrotu podatkéw  od towaréw i ushig silom zbrojnym, wielonarodowym kwaterom
i dowddztwom oraz ich personelowi cywilnemu (Dz.U.2018.980 t.j.),



{miejsce do dokonania uzupetnien)

2. Cel organizacji Punktu Kontaktowego

Wsparcie sil sojuszniczych przemieszezajacych sig lub przebywajacych na terytorium RP (HNS )
jest zadaniem koordynowanym przez Ministra Obrony Narodowej. W ramach tej koordynacji MON
informuje  Wojewode Opolskiego o niezbednych przedsiewzieciach jakie nalezy podjaé dla
skutecznego i prawidlowego wykonania zobowiazan migdzynarodowych wigzacych si¢ z udzielaniem
wsparcia na obszarze wojewddztwa $laskiego. Wojewoda oraz Szef Wojewaodzkiego Sztabu
Wojskowego w Opolu wspélpracuja w powyzszym zakresie. bezposrednio lub poprzez PK HNS
z organami samorzadowej administracji: wojewodzkiej, powiatowej i gminnej, administracji
zespolonej i niezespolonej, a takze z istomymi dla realizacji zadan innymi jednostkami
organizacyjnymi. Skuteczna forma organizacyjna przygotowania organdéw do udzielenia wsparcia
przedstawicielom i jednostka organizacyjnym wojsk sojuszniczych jest utworzenie w kierowanych
jednostkach organizacyjnych nieetatowych struktur punktu kontaktowego do realizacji zadan HNS.
Osoby wchodzace w sklad tych struktur upowaznia si¢ do reprezentowania organow we wszelkich
kontaktach niezbednych dla pelnego zrealizowania zadan.

3. Zadania realizowane w ramach Punktu Kontaktowego HNS
Burmistrza Dobrodzienia

a) reprezentowanie Urzedu Miejskiego w Dobrodzieniu,

b) koordynowanie prac w zakresie przygotowania i udzielenia wsparcia, w tym obejmujacych:
planowanie dzialan, utrzymanie w gotowosci do uruchomienia, poszerzanie wiedzy
o terenie i jego zasobach, wskazywanie mozliwosci, udzielanie informacji, okreslenie
obowigzujacych zasad i procedur, kojarzenie podmiotdéw, przygotowanie i prowadzenie
dokumentacji,

c) utrzymanie wspoldzialania z osobami reprezentujacymi punkty kontaktowe organu
nadrzednego, sasiednich organdw szczebla réwnorzednego oraz utworzonych w innych
jednostkach organizacyjnych na administrowanym terenie,

d) wspoldzialanie  z przedstawicielami SZ RP wyznaczonymi do skoordynowania
planowanego pobytu i przemieszczania okreslonych jednostek waojsk sojuszniczych na
administrowanym terenie,

e) wspoldzialanie 2z przedstawicielami wojsk  sojuszniczych  przebywajacych  lub
przemieszczajacych sie na administrowanym terenie,

f) prowadzenie szkolen z zagadnien HNS,

g} przygotowanie procedur udzielania i rozliczania wsparcia,

h} przekazywanie decyzji, polecen i wnioskéw w ramach realizacji zadan wsparcia.

4. Organizacja Punktu Kontaktowego HNS Burmistrza Dobrodzienia
a) wykaz osdb upowaznionych do pracy w ramach PK

Wyszezegolnienie Osoba 1 Osoba 2 Osoba 3

MNazwa stanowiska stuzbowego

Imie i nazwisko

Nr telefonu

Nr fax

e-mail

Adres stuzbowy do korespondencii

Nr i data udzielonego upowainienia

Nr poswiadczenia bezpieczenstwa

Data waznosei poswiadczenia bezpieczenstwa

b) Lokalizacja Punktu Kontaktowego
—  w okresie przygotowania PK do realizacji zadan :w miejscu pracy osob wskazanych wyzej w
okresie uruchamiania zadan : Urzad Miejski w Dobrodzieniu 46-380 Dobrodzien Pl. Wolnosci 1.




5. Wzor udzielonego upowaznienia
{nazwa i adres organu, jednostki organizacyjnef)

(nr dokumentu) UPOWAZNIENIE
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udzielil niniejszego upowaznienia.

(podpis i pieczatka organu, kierownika jednostki organizacyjne)

6. Zalgczniki:
Zalacznik Nr 1 - Upowainienie — koperta.
Zalacznik Nr 2 - Wykaz danych teleadresowych innyeh PK.
Zalgeznik Nr 3 - Wykaz mozliwosci udzielenia wsparcia.
Zalgeznik Nr 4 - Wykaz posiadanych baz danych przydatnych w realizacji zadan z zakresu HNS.
Zalacznik Nr 5 - Wykaz opracowanych procedur wsparcia.
Zatgcznik Nr 6 - Dziennik dziatania Punktu Kontaktowego.



Zalgcznik Nr 2 do . Instrukeji punktu kontaktowego HNS™

WYKAZ DANYCH TELEADRESOWYCH INNYCH PUNKTOW KONTAKTOWYCH

Lp

Nazwa PK
HNS

Imig i nazwisko

obsady PK

Stanowisko
Stuzbowe

Nr telefonu

Nr faxu

Adres e-mail

Adres do
korespondencji

Dane teleadresowe miejsca
pracy PK HNS po
uruchomieniu wsparcia

Punkt
Kontaktowy
Wojewody
Opolskiego

Punkt
Kontaktowy
Starosty
Oleskiego




Zalgcaznik Nr 3 do | Instrukeji punktu kontaktowego HNS”

WYKAZ MOZLIWOSCI UDZIELANIA WSPARCIA

Lp

Obszary wsparcia

Moiliwy zakres udzialu
organu w zakresie realizacji
lub koordynacji

Jednostki organizacyjne
z administrowanego
terenu-planowane do
wspoldzialania w
udzicleniu wsparcia

Uwagi

Dzialalnos¢ prewencyjna zapewniajaca silom sojuszniczym
bezpieczenstwo oraz ochrong przed dziatalnoscia dywersyjno-
sabotazowg i penetracja

Udostepnienie rejondw i infrastruktury dla potrzeb zesrodkowania i
zakwaterowania wojsk oraz skladow do magazynowania ich uzbrojenia
i sprz¢tu wojskowego, zapasow srodkow bojowych, materiatowych,
technicznych | wyposazenia.

Zapewnienie mozliwosci wykorzystywania wydzielonej sieci
transportowej do przyjecia sil i Srodkow, udzielenie pomocy w zakresie
organizacji ,przemieszczania z punktow przyjecia do rejondéw
wykonywania zadan .umozliwienie zaopatrywania uzupelniajacego.

Zabezpieczenie przybylyveh wojsk w sprzet, srodki materialowe

i ustugi w zakresie zakwaterowania ,stworzenie odpowiednich
warunkow socjalno-bytowych sanitarno-higienicznych, kulturalnych
i rekreacyjnych oraz wyposazenia miejsc dzialania ( pracy).

Udzielanie pomocy w pracach konserwacyjno-remontowych sprzetu,
dostepnosci artykulow Zywnosciowych, wody, energii elektrycinej
cieplnej oraz gazu.

Dostarczanie, przechowywanie, dystrybucja oraz uzupetnianie
podstawowych materiatow pednyeh i smardw.

Zapewnienie pomocy medycznej, w tym ewakuacje chorych i rannych.

Zatrudnianie pracownikow cywilnych do zabezpieczania
funkcjonowania tworzonych baz, realizacji napraw, konserwacji i
obstugi sprzetu oraz ochrony ppoz.

Udostepnianie systemow informacyjnych i facznosci

Udostgpnianie informacji o wymaganiach administracji rzadowej i
samorzgdowej dotyczacych obowiazujacego w Polsce prawa, spraw
porzadkowych oraz ochrony Srodowiska.




11

Gromadzenie oraz aktualizacja informacji i danych o zasobach
obronnych nie zarezerwowanych na mobilizacyjne i wojenne potrzeby
sit zbrojnych, a mozliwych do wykorzystania w ramach udzielenia

wsparcia.
12 | Obstuga prasowa oraz pomoc prawna.
13 | Inne.
Zatgcznik Nr 4 do , Instrukcji punktu kontaktowego HNS™
WYKAZ POSIADANYCH BAZ DANYCH
) Administrator Dane teleadresowe administratora bazy Skrotowy opis informacji .
Lp INazws ey tanych bazy danych danvch zawartvch w bazie Uwag
Zalacznik Nr 5 do Instrukcji punktu kontaktowego HNS”
WYKAZ OPRACOWANYCH PROCEDUR WSPARCIA
Informacja o procedurze
Lp Nazwa procedury Koordynator wdrozenia fczf:go d?tyczy i ]alut‘]e&uustkl » Uwagi
procedury organizacyjne sj zaangatowane w jej
planowana realizacjg/
1




Zatacznik Nr 6 do , Instrukcji punktu kontaktowego HNS™

DZIENNIK DZIALANIA

PUNKTU KONTAKTOWEGQO HNS
BURMISTRZA DOBRODZIENIA
W ZAKRESIE REALIZACJI ZADAN HNS

Lp.

Zadanie

Podstawa Termin realizacji
urzzl:inalz::nh Rodzaj podjetych czynnosei —— ST — Efekt dzialan Uwagi

dzien/ godz. | dzien/godz.







